Republica de Colombia - Municipio de Arauca — Concejo Municipal
NIT. 834000142-3

MUNICIPIO DE ARAUCA

CONCEJO MUNICIPAL DE ARAUCA
CONVOCATORIA PUBLICA — ELECCION DEL SECRETARIO (A) GENERAL -
VIGENCIA 2026

Fecha de apertura: 7 de octubre de 2025

1. Objeto

Invitar a las personas interesadas a participar en el proceso publico de seleccién
para proveer el cargo de Secretario (a) General del Concejo Municipal de Arauca
para la vigencia 2026, conforme a la Ley 136 de 1994 y al Acuerdo Municipal

200.02.003 de 2013 (Reglamento Interno).
2. Perfil y requisitos minimos (eliminatorios)

- Denominacién del empleo: Secretario (a) General del Concejo Municipal de
Arauca.

- Periodo: un (1) afio.
- Requisitos minimos: titulo de bachiller o experiencia administrativa minima

de dos (2) arios.
- Inhabilidades e incompatibilidades: las previstas en la Constitucién y la ley

aplicables al cargo.
3. Asignacion salarial

Para el afio 2025, la asignacién mensual del cargo es de seis millones tres mil
doscientos sesenta y cinco pesos ($6.003.265).

4. Documentacion exigida

- Formulario de inscripcién debidamente diligenciado y firmado.

- Copia del documento de identidad.

- Hoja de vida con soportes (estudios y experiencia).

- Declaracién de no inhabilidades/incompatibilidades.

- Autorizacién para el tratamiento de datos personales (Ley 1581 de 2012).

5. Inscripcion y radicacion
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Lugar/medio: Centro Administrativo Municipal (CAM), Bloque D — Secretaria del

Concejo Municipal, y/o correo concejo@arauca-arauca.gov.co.

Horario: recepcion en dias habiles, de 8:00 a. m. a 12:00 m (mediodia) y de 2:00 p.
m. a 5:00 p. m.

Observaciones: no se aceptan inscripciones extemporaneas, por canales distintos
a los indicados ni con documentos incompletos.

6. Etapas, ponderacion y reglas
1) Verificacién de requisitos (eliminatoria).
2) Evaluacion de antecedentes (30%).

3) Prueba de conocimientos y/o estudio de caso (40%).
4) Entrevista publica ante la Plenaria (30%).

Desempate:

mayor puntaje en conocimientos; luego, antecedentes; luego, entrevista; luego,
mayor experiencia relacionada; y, en ultimo término, sorteo.

7. Cronograma oficial
Para todos los efectos de esta convocatoria, cuando se haga referencia a la pagina

web del Concejo Municipal de Arauca, se entendera que se trata de
www.concejodearauca.com.co.

Actividad Fecha Lugar/Medio

Aviso de convocatoria siete (07) de octubre de | Cartelera del Concejo
dos mil veinticinco (2025) | Municipal de Arauca -
carrera 24 entre calles 18
y 19, CAM / Bloque D;

pagina oficial del
Concejo Municipal de
Arauca.

Publicacion de la | siete (07) de octubre de | Cartelera del Concejo
convocatoria dos mil veinticinco (2025) | Municipal de Arauca -
carrera 24 entre calles 18
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y 19, CAM / Bloque D;

pagina oficial del
Concejo Municipal de
Arauca.

Inscripciones y recepcion | los dias ocho (08), nueve | Sede del Concejo

de documentos

(09), diez (10), catorce
(14) y quince (15) de
octubre de dos mil
veinticinco (2025), de
8:00a.m.a12:00 myde
2:00 p. m. a 5:00 p. m.

Municipal de Arauca -
carrera 24 entre calles 18
y 19, CAM / Bloque D; y
correo electrénico
concejo@arauca-
arauca.gov.co.

Verificacion de requisitos
minimos

dieciséis (16) de octubre
de dos mil veinticinco
(2025)

Concejo Municipal de
Arauca — carrera 24
entre calles 18 y 19,
CAM / Bloque D.

Publicacion de la lista de
admitidos y no admitidos

dieciséis (16) de octubre
de dos mil veinticinco
(2025)

Cartelera del Concejo
Municipal de Arauca -
CAM / Bloque D; pagina
oficial del Concejo
Municipal de Arauca.

Reclamaciones sobre

admision

del diecisiete (17) al
veinte (20) de octubre de
dos mil veinticinco
(2025), de 8:00 a. m. a
12:00myde2:00p.m. a
5:.00 p. m.

Sede  del Concejo
Municipal de Arauca -
CAM/ Bloque D; y correo
concejo@arauca-
arauca.gov.co.

Publicacion lista
definitiva de admitidos y
no admitidos y citacion a
pruebas escritas

veintiuno (21) de octubre
de dos mil veinticinco
(2025)

Cartelera del Concejo
Municipal de Arauca -
CAM / Bloque D; pagina
oficial del Concejo
Municipal de Arauca.

Valoracion de

antecedentes

veintidos (22) y veintitrés
(23) de octubre de dos
mil veinticinco (2025)

Concejo Municipal de
Arauca — CAM / Bloque
D.
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Publicacion de | veintitrés (23) de octubre | Cartelera del Concejo
resultados de | de dos mil veinticinco | Municipal de Arauca —
antecedentes (2025) CAM / Bloque D; pagina
oficial del Concejo
Municipal de Arauca.
Impugnaciones veinticuatro (24) de|Sede del Concejo
(antecedentes) octubre de dos mil|Municipal de Arauca -
veinticinco (2025), de | CAM/Bloque D,y correo
8:00 a. m. a 12:00 m y de | concejo@arauca-
2:00 p. m. a 5:00 p. m. arauca.gov.co.
Publicaciéon lista | veintisiete  (27)  de | Sede y canales oficiales
definitiva de resultados | octubre de dos mil | del Concejo Municipal de
de analisis de | veinticinco (2025) Arauca.
antecedentes
Prueba escrita de|veintocho (28) de|Sede del Concejo
conocimientos octubre de dos mil | Municipal de Arauca -

académicos y de
competencias laborales

veinticinco (2025), 3:00
p. m.

CAM / Bloque D.

Publicacion de
resultados de la prueba
escrita

de
mil

veintinueve  (29)
octubre de dos
veinticinco (2025)

Cartelera del Concejo
Municipal de Arauca —
CAM / Bloque D; pagina
oficial del Concejo
Municipal de Arauca.

Impugnaciones (prueba
escrita)

treinta (30) de octubre de
dos mil veinticinco
(2025), de 8:00 a. m. a
12:00myde 2:00p.m. a
5.00 p. m.

Sede del Concejo
Municipal de Arauca -
CAM / Bloque D; y correo
concejo@arauca-
arauca.gov.co.

Publicacion lista
definitiva de resultados
de la prueba escrita

treinta y uno (31) de
octubre de dos mil
veinticinco (2025)

Cartelera del Concejo
Municipal de Arauca -
CAM / Bloque D; pagina

oficial del Concejo
Municipal de Arauca.
Compilado treinta y uno (31) de | Sede del Concejo

octubre de dos mil

veinticinco (2025)

Municipal de Arauca —
CAM/ Bloque D; y correo
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concejo@arauca-
arauca.gov.co.
Entrevista cuatro (04) de noviembre | Sede  temporal  del
de dos mil veinticinco | Concejo Municipal de
(2025) Arauca - Biblioteca
Nueva “Raul Loyo Rojas”
(por definir salén).
Publicacién de | cinco (05) de noviembre | Cartelera del Concejo
resultados de la | de dos mil veinticinco | Municipal de Arauca —
entrevista (2025) CAM / Bloque D; pagina
' oficial del Concejo
Municipal de Arauca.
Impugnaciones seis (06) de noviembre | Sede  del Concejo
(entrevista) de dos mil veinticinco | Municipal de Arauca —
(2025), de 8:00 a. m. a | CAM/Bloque D;y correo
12:00 m y de 2:00 p. m. a | concejo@arauca-
5:00 p. m. arauca.gov.co.
Publicacién lista | siete (07) de noviembre | Cartelera del Concejo

definitiva de resultados
de la entrevista

de dos mil veinticinco
(2025)

Municipal de Arauca -
CAM / Bloque D; pagina

oficial del Concejo

Municipal de Arauca.
Conformacion lista de | diez (10) de noviembre | Cartelera del Concejo
elegibles de dos mil veinticinco | Municipal de Arauca —
(2025) CAM / Bloque D; pagina
oficial del Concejo

Municipal de Arauca.
Eleccion del/de la [ once (11) de noviembre | Sesién plenaria de la

Secretario (a)

de dos mil veinticinco
(2025)

corporacion - Sede
temporal del Concejo
Municipal de Arauca,
Biblioteca Nueva “Ratl
Loyo Rojas”.
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8. Publicidad y canales oficiales

La pagina web oficial del Concejo y la cartelera institucional son los Unicos medios
de publicacion de avisos, listados, citaciones, resultados y comunicaciones
generales. Las personas aspirantes deben consultarlos permanentemente.

9. Tratamiento de datos

El tratamiento de datos personales se realizara conforme a la Ley 1581 de 2012y
normas concordantes.
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Presidente
Honorable Concejo Municipal de Arauca
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